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Атырау  қаласы  2022 жыл



Оқу кабинетін пайдалану ережесі

1. Оқу кабинетін сабақтың басталуынан 15  минут бұрын ашу керек.
2. Студенттер кабинетте ауыстырылған аяқ киімде болуы тиіс.
3. Студенттер кабинетте оқытушымен бірге болу керек.
4.  Кабинеттің ауасын әр үзілісте тазартып тұру қажет.
5. Оқытушы сабақтан соң кабинетте тазалық жүргізуді ұйымдастырып отыруы керек.


Техника қауіпсіздік ережелері

1. Шеберханада тек арнаулы өндірістік оқыту шебері жетекшілігімен,әрі оның рұқсатын алып жұмыс істеу керек.

2. Шеберханада тақырыптық жұмыстарды бастамас бұрын техника қауіпсіздік ережесімен танысып, арнайы журналға тіркеп, қолдарын қойғызып барып жұмысты бастау.

3. Әрбір орындалатын жұмыспен танысып, ондағы қолданатын заттардың қасиеттерімен, құрал – жабдықтардың нақты не үшін қолданылатынын айқындап алу керек. 

4. Автоэлектрик шеберханасында жұмыс кезінде қауіпсіздікті қамтамасыз ететін дүниелердің: алғашқы көмек көрсететін дәріханалық қобдишаның, өрт сөндіргіштің, т.б. тұрған жерін дәл біліп алу керек.
5. Кез – келген жұмысты орындаудан бұрын студент үстіне арнайы жұмыс киімдерін киіп, қажет болса көзіне қорғауыш көзілдірік тағып алғаны дұрыс. Арнайы қолғап, арнайы аяқ киімі де болғаны жөн.
6. Жұмысқа кірісер алдында жұмыс үстелінен жұмысқа қажетті кілт- құралдар, нұсқау карталары мен сызбалардан басқа,жұмысқа кедергі келтіретін өзге жабдықтарды алып тастаймыз.Үстелде жұмысқа қажетті құрал-жабдықтар ғана болуы тиіс.
7. Егер де шеберханада электр жүйелері арқылы қосылатын стендтар мен құрылғыларды тек өндірістік оқыту шеберінің қосуы мен іске асырылуы тиіс.
8. Басқа техника қауіпсіздігі ережелері шеберхана ішінде стендте көрсетілген. Студенттер нұсқаулардан өткендігі жөнінде журналға қол қойып отырады. 
9. Құрал-жабдықтардың жарамсыздығы жөнінде дереу шеберге хабарлау керек.
10. Электр құралдарын шебердің рұқсатымен іске қосу керек.


Оқу кабинетіне қойылатын талаптар:

1. Кабинеттің құжаты бойынша талапқа сай жабдықталған көрнекті құралдар, оқулыктар,  
    әдістемеліктер, дидактикалық құралдары және басқалар.
2. Оқу жылында (келешекте) жасалатын кабинеттің жұмыс жоспары.
З. Оқу кабинетінде гигиеналық тазалық ережесін сақтау.
4. Оқу кабинеті безендірілгенде эстетикалық талапқа сай ауыстырылатын,  
    ауыстырылмайтын сабақ - хабарлама стендтері, суретті жабдықтар, тағы басқа  
    құралдар болу керек (оқу кабинетінің жұмыс жоспарына сәйкес).
5. Кабинеттің оқу жабдықтарымен, оқу - әдістемелік құралдармен, білім жоспарын  
    орындау үшін қажет. 
6. Оқу - әдістемелік және оқыту құралдары жиынтығы кабинеттің түріне, білім  
    стандартының талабына, оқыту жоспарына сәйкес болу қажет.
7. Дидактикалық құралдар жиынтығы, тесттер, бақылау жұмыстары және басқалары болу 
    керек. Білім сапасын және оқу жүйесін тексеретін жиынтықтар (кабинеттің түріне  
    қарай).
8. Оқыту жоспарына сәйкес оқулықтармен, үлестірмелі материалдармен қамтамасыз ету.
9.  Қажетті деңгейдегі дайындықты талап ету (білім стандартына сәйкес).
10.Міндетті бағдарлама,  тапсырмалар, қосымша білім беру бағдарламасы, 
     студенттермен жеке жұмыстар, оқу  кабинетінің жұмыс кестесі.
11.Дәрігерлік қобдиша мен өрт сөндіргіш құрылғы (егер қарастырылса)




Шеберхананың техникалық төл құжаты
2022-2023 оқу жылы

	Мамандық бойынша

	07161300 «Автомобиль көлігіне техникалық қызмет көрсету, жөндеу және пайдалану»

	Мамандық белгіленуі
	3W07161302 «Автоэлектрик»
4S07161304«Техник - механик»
3W07161301 Автокөлікті жөндеуші слесары

	Оқу мекемесінің атауы
	Атырау көлік және коммуникация колледжі

	Облыс
	Атырау

	Қаласы
	Атырау

	Көшесі
	Л.Владимирский,26

	Электронды мекен-жайы
	pl75a @ mail.ru

	Оқу шеберханасының көлемі
	8410х5820

	Құрылған жылы
	1965 ж.






Оқу кабинетіне міндетті түрде қажетті құжаттар:

1.Оқу кабинетінің паспорты.
2.Кабинетте бар жабдықтардың мәліметтік тізімі.
3.Колледж әкімшілігінің оқу кабинетін қабылдау актісі.
4.Оқу кабинетінің оқу жылында және келешекте жасалатын жұмыс жоспары.









Кабинетті пайдалану кестесі  2022 – 2023 оқу жылы




І-кезең

	күні
	Дүйсенбі
	Сейсенбі
	Сәрсенбі
	Бейсенбі
	     Жұма

	сабақ
	
	
	
	
	

	1-пар
800 – 920
	АЭ-1/21
	ТМ-21
	
	АЭ-2/21
	

	2-пар
925 – 1045
	
	
	АЭ-22
	АЭ-22
	

	3-пар
1050 – 1210
	ЖҚМ-22
	
	
	
	АС-21

	4-пар
1220 – 1300
	
	
	
	
	








ІІ-кезең

	күні
	Дүйсенбі
	Сейсенбі
	Сәрсенбі
	Бейсенбі
	     Жұма

	сабақ
	
	
	
	
	

	1-пар
1400 – 1520
	ЭТМ-19
	ТМ-1/19
	
	
	АЭ-2/20

	2-пар
1525 – 1645
	АЭ-2/20
	ТМ-2/19
	
	АЭ-1/20
	ТМ-1/19

	3-пар
1650 – 1810
	ТМ-2/19
	
	АЭ-1/20
	ЭТМ-19
	ТМ-2/19

	4-пар
1815 – 1855
	
	АЭ-2/20
	АЭ-1/20
	
	ЭТМ-19

























  ОҚУ  КАБИНЕТІНДЕГІ  ОҚЫТУ  ТЕХНИКАЛЫҚ ҚҰРАЛДАРЫНЫҢ  МӘЛІМЕТТІК ТІЗІМІ

	№
	ОТҚ - ның атауы 
	Түрі 
	Саны 
	Колледж бойынша реттік №

	1
	Еңбекті қорғау және техникалық қауіпсіздік
	стенд
	1
	

	2
	Қауіпсіздік техникасының ережелері 
	стенд
	1
	

	3
	Автокрандармен жұмыс кезіндегі техникалық қауіпсіздік 
	стенд
	1
	

	4
	Жүктерді ілу және жинақтау
	стенд
	1
	

	5
	Өрт қауіпсіздігі
	стенд
	1
	

	6
	Қорғаныс құралдары
	стенд
	1
	

	7
	Электродты доғамен дәнекерлеу
	стенд
	1
	

	8
	Дәнекерлеу жұмыстары кезіндегі қауіпсіздік талаптары
	стенд
	1
	

	9
	Автокөліктердің техникалық күйін тексеру 
	стенд
	1
	

	10
	Манекендер 
	
	3
	

	11
	Арнаулы киімдер 
	
	3
	



  «Қоршаған орта және еңбекті қорғау» кабинетінің
2022 - 2023  оқу жылына дайындығы туралы актісі 



	№
	Құжаттар тізімі 
	Ескерту
 

	1
	Кабинет паспорты 
	


	2
	Техникалық қауіпсіздік ережесі

	

	3
	Кабинеттің жұмыс жоспары

	

	4
	Оқу кабинетінің жұмыс кестесі

	








Кабинеттің оқу-әдістемелікпен, жабдықтармен  қамтамасыз етілуі
                               
	Оқу-әдістемелік құралдар
	Орындалуы

	1.Оқу жабдықтарымен толықтыру

	

	· оқу-әдістемелік жиынтығы (әдістемелік әдебиеттер, оқытушыларға қажетті оқулықтар)
	тамыз,қыркүйек

	· дидактикалық материалдар жинағы:
	үнемі

	· слайдтар, сабақтардың презентацияларын жинақтау
	үнемі

	· оқулықтар – арнаулы пән оқулықтары
	үнемі

	2. Арнаулы жабдықтарымен толықтыру
	

	· сабақтарға арналған макеттер
	үнемі





«Қоршаған орта және еңбекті қорғау» кабинетінің 2022-2023 оқу жылына жұмыс  жоспары.


Мақсаты: Кабинетті қажетті оқу материалдарымен, техникалық жабдықтармен, көрнекті құралдармен қамтамасыз ете отырып, студенттердің  өтілетін оқу материалын тиянақты меңгеруі үшін жұмыстану.

	№
	Жұмыс мазмұны:
	Орындалу мерзімі
	Орындалу түрі , нәтиже

	1
	Кабинетті қажетті оқу материалдарымен, техникалық жабдықтармен, көрнекті құралдармен қамтамасыз етіп жабдықтау.
	Жыл бойы
	

	
	Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2012 жылғы 7 наурыздағы №97 бұйрығымен бекітілген  жабдықтармен және жиһазбен жарақтандыру нормаларына сәйкес жабдықтармен толықтыру.
	
Жабдықталған
	

	2
	Уақытылы жұмыс бағдарламасын, тақырыптық, жоспарларды және сабақ жоспарларын әзірлеу.
	Үнемі
	

	3
	Нормативтік талаптарға сай сапалы безендіру, студенттермен оқытушылардың кабинеттегі мүліктерді, құрал-жабдықтарды дұрыс пайдалануын, сақтауын бақылау. 
	Үнемі
	

	4
	Педагогикалық оқулар, байқаулар, сайыстар, көрмелер өткізуге қатысу.
	Кесте бойынша
	

	5
	Оқу кабинетерінің аттестатталуына, байқауларына қатысу.
	Кесте бойынша
	

	6
	Өз білімін жетілдіру жұмыстарын ұйымдастыру.
	Үнемі
	

	7
	Кабинеттің тазалығын қадағалау.
	Үнемі
	

	8
	Кабинетте өрт қауіпсіздігін болдырмау, қауіпсіздік техникасын сақталуын қадағалау.  
	Үнемі
	

	9
	Оқу-әдістемелік бірлестік (ОӘБ) жетекшісіне атқарылған жұмыстар туралы есеп беру.
	Ай сайын
	



















Техникалық және кәсіптік білім беру ұйымдарының «Білім беру» бейіні бойынша арнайы пәндер кабинеттері мен зертханаларына арналған жабдық, жиһаз, техникалық оқыту  құралдары, құралдарының шағын тізбесі «Қоршаған орта және еңбекті қорғау»  кабинеті


	№
	Атауы
	Өлшем бірлігі
	Шағын саны 

	1.
	 Жиһаз
	
	

	1
	Тақта/интерактивті/маркерлік тақта
	Дана
	1

	2
	Оқытушы үстелі 
	Дана
	1

	3
	Оқытушы орындығы
	Дана
	1

	4
	Білім алушыларға арналған екіорындық үстелдер 
	Дана
	10

	5
	Білім алушыларға арналған орындықтар 
	Дана
	20

	6
	Арнаулы сөрелер
	Дана
	2

	2.
	 Оқытудың міндетті техникалық құралдары
	
	

	1
	Компьютерлік процессор 
	Дана
	1

	2
	Монитор
	дана
	1

	3
	Пернетақта
	Дана
	1

	4
	Тышқан басқарушы
	Дана
	1

	5
	Құлаққап 
	Дана
	3

	6
	Каска
	Дана
	4

	7
	«Еңбек қорғау»   
	Дана
	15

	8
	«Машина тетіктері»  
	Дана
	15

	9
	ҚР «Жол қозғалысы ережелері»
	Дана
	10

	10
	«Автомеханиктерге арналған материалтану негіздері»
	Дана
	15

	11
	«Материалтану»
	Дана
	15

	12
	«Жол қозғалысын ұйымдастырудың техникалық құралдары»
	Дана
	10

	13
	«Қоршаған орта және еңбекті қорғау»
	Дана 
	15

	14
	Алғашқы көмек жиынтығы
	Дана
	1

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	













Бөлмені  тексерген  комиссияның  қорытындысы.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Комиссия төрағасы:
Колледж  директоры:  ___________________________  Ж.Қ.Ниталиев
Комиссия мүшелері: 
Директордың  теориялық  оқу жөніндегі орынбасары:______________
Ж. Хазтуғанова
Директордың  өндірістік оқыту жұмысы жөніндегі  орынбасары:  _____________  А.Досниязов
 Кәсіподақ төрайымы:  _____________ Н.Қапсалихова
 Шеберхана   меңгерушісі:  _____________  Т. Досниязов
 Қорытынды берген уақыты «____» ______________20__ жыл

