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Жауапты:шеберхана меңгерушісі 


Оқу шеберханасының пайдалану ережесі

1. Оқу шеберханасын сабақтың басталуынан 15-минут бұрын ашу керек.
2. Студенттер шеберханада міндетті түрде шебермен бірге болуы қажет.
3. Студенттер шеберханада тек қана арнайы киімде болуы қажет.
4. Шеберхана іші жарық  әрі ауасы үнемі желдетіліп тазартылып тұруы керек.
5. Шеберханада тазалық жұмыстары әрдайым жүргізіліп тұруы керек.

Оқу шеберханасына қажетті құжаттар
1. Оқу шеберханасының паспорты
2. Оқыту техникалық құрал жабдықтардың мәліметті тізімі
3. Оқу шеберханасының техникалық қауіпсіздік ережелері
4. Оқу шеберханасын пайдалану ережесі. Оқу шеберханасының кестесі
5. Техника қауіпсіздігі нұсқауларын тіркеу журналы 
6. Оқу шеберханасының оқу жылына және жасалатын жұмыс жоспары

Техника қауіпсіздік ережелері

1. Шеберханада тек арнаулы өндірістік оқыту шебері жетекшілігімен,әрі оның рұқсатын алып жұмыс істеу керек.

2. Шеберханада тақырыптық жұмыстарды бастамас бұрын техника қауіпсіздік ережесімен танысып, арнайы журналға тіркеп, қолдарын қойғызып барып жұмысты бастау.

3. Әрбір орындалатын жұмыспен танысып, ондағы қолданатын заттардың қасиеттерімен, құрал – жабдықтардың нақты не үшін қолданылатынын айқындап алу керек. 

4. Шеберханада жұмыс кезінде қауіпсіздікті қамтамасыз ететін дүниелердің: алғашқы көмек көрсететін дәріханалық қобдишаның, өрт сөндіргіштің, т.б. тұрған жерін дәл біліп алу керек.
5. Кез – келген жұмысты орындаудан бұрын студент үстіне арнайы жұмыс киімдерін киіп, қажет болса көзіне қорғауыш көзілдірік тағып алғаны дұрыс. Арнайы қолғап, арнайы аяқ киімі де болғаны жөн.
6. Жұмысқа кірісер алдында жұмыс үстелінен жұмысқа қажетті кілт- құралдар, нұсқау карталары мен сызбалардан басқа,жұмысқа кедергі келтіретін өзге жабдықтарды алып тастаймыз.Үстелде жұмысқа қажетті құрал-жабдықтар ғана болуы тиіс.
7. Егер де шеберханада электр жүйелері арқылы қосылатын стендтар мен құрылғыларды тек өндірістік оқыту шеберінің қосуы мен іске асырылуы тиіс.
8. Басқа техника қауіпсіздігі ережелері шеберхана ішінде стендте көрсетілген. Студенттер нұсқаулардан өткендігі жөнінде журналға қол қойып отырады. 
9. Құрал-жабдықтардың жарамсыздығы жөнінде дереу шеберге хабарлау керек.
10. Диагностикалық құралдарды шебердің рұқсатымен іске қосу керек.Алдыңғы беріліс автомобильді(тренажер-имитатор) пайдаланар алдында генератордың,жанармай багының,қозғалтқыш бөлшектерінің дұрыс бекітілгенін, электр- разьемдерінің бүтіндігін тексеру керек.
11. Жоғарывольтты өткізгіштің бүтіндігін,жанармай жүйесінің жалғанған жерлерін тексеру керек.
12. Қозғалтқышты(двигателді) қосқанда,жұмыс жасап тұрғанда жоғарывольтты өткізгішті,жанған отынды шығару жүйесінің бөлшектерін ұстауға болмайды. 
13. Қозғалтқышты пайдалану процесінде,қозғалтқышты жууға,глушителге тез жанатын заттарды(бензин,керосин,ацетон) жақындатуға болмайды.
14. Қозғалтқышты су шашып салқындатуға болмайды.
15. Қозғалтқыштың бөлшектеріне, агрегатына қатты соққы, механикалық әсер жасауға болмайды.
16. Жұмыс жасап тұрған стендті қараусыз қалдыруға болмайды
17. Отын багының,кеңейткіш бөшкенің тығыны болмаса стендті қосуға пайдалануға болмайды.
18. Инструктаж жасалынбаған адамдарды стендке жақындатуға болмайды.
19. Стендпен жұмыс жасар алдында инструкциясын дұрыстап оқу керек.
20. Стенд электрқозғалтқышпен жұмыс жасап тұрғанда тежегішті басуға болмайды,тежегішті бассаң электрқозғалтқыш істен шығады.Свечаны ауыстыруға болмайды



Оқу шеберханаға қойылатын талаптар
1.Шеберхана құжаты бойынша талапқа сай жабдықталған мүліктер мен техникалық құралдар,көрнекі құралдар,оқулықтар болу керек.
2.Оқу жылында жасалатын жұмыс жоспары.
3.Оқу шеберханасында техникалық қауіпсіздік пен тазалық ережесі сақталуы қажет.
4.Оқу шеберханасын безендіргенде эстетикалық талапқа сай ауыстырылатын, ауыстырылмайтын сабақ-хабарлама стендтері,оқыту сабақтарының нұсқау карталары, қажетті кілт-құралдар, тағы басқа да ашып-жабуға қажетті құралдар болуы керек.
5.Оқу-әдістемелік және оқыту құралдар жиынтығы шеберхана түріне, білім стандартының талабына, оқыту жоспарына сәйкес болу қажет.
6.Дидактикалық құралдар жиынтығы, тесттер  және нұсқау карталары болу керек.Білім сапасын және оқу жүйесін тексеретін жиынтықтар (шеберхана түріне қарай).
7.Колледждің оқыту жоспарына сәйкес оқулықтарымен, үлестірмелі материалдарымен қамтамасыз етілуі. деңгейдегі дайындықты талап ету (білім стандартына сәйкес).
9.Студенттерге ашық және көрнекті үлгіде білім стандарттарының орындалуын талап ету. 
8.Негізгі білімді ашық және көрнекті түрде жеткізу.Сонымен қатар, қажетті


Шеберхананың техникалық төл құжаты

	Мамандық бойынша

	1201000 «Автомобиль көлігіне техникалық қызмет көрсету, жөндеу және пайдалану»

	Мамандық белгіленуі
	1201062 «Автоэлектрик»

	Оқу мекемесінің атауы
	Атырау көлік және коммуникация колледжі

	Облыс
	Атырау

	Қаласы
	Атырау

	Көшесі
	Л.Владимирский,26

	Электронды мекен-жайы
	pl75a @ mail.ru

	Оқу шеберханасының ауданы
	17530мм х 5720мм
17,53м х 5,72м

	Құрылған жылы
	1965 ж.





Оқу шеберханасындағы оқыту техникалық құрал жабдықтарының мәліметті тізімі
	
№

	
Аты
	Саны
	Бағасы
	
Инвентарь нөмірі

	1
	Тренажер-имитатор  «переднеприводный автомобиль»
	1
	
	235000000464

	2
	Тренажер «полноприводный автомобиль  НИВА»
	1
	
	235000000461

	3
	Верстак 
	3
	
	

	4
	тиски слесарные
	3
	
	

	5
	Оқытушы столы
	1 
	
	

	6
	Жұмсақ отырғыш кресло
	1
	
	

	7
	Стол (парта)
	6
	
	

	8
	Отырғыш (стуля)
	12
	
	

	9
	Аптечка индивидуальная
	1
	
	

	10
	Спец.одежда летняя мужская ТМ-20
	22
	
	

	11
	Спец.одежда летняя мужская ЭТМ-20
	16
	
	

	12
	Стенд(плакат) Тренажер-имитатор «переднеприводный автомбиль» 
	5
	
	

	13
	Стенд- Тренажер «полноприводный автомобиль НИВА» (плакат)
	2
	
	

	14
	Стенд Универсальный диагностический интерфейс NAVIGATOR   TXTs(плакат)
	1
	
	

	15
	Стенд практичный диагностический интерфейс Navigator NFNO S(плакат)
	1
	
	

	16
	Интерактивная панель
	1
	
	236000000157

	17
	Совплим вытяжка 1800
	1
	
	

	18
	Огнетушитель порошковый ОП-4(з)-BGE
	1
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Жауапты: шеберхана меңгерушісі 


Шеберхана жұмыс жоспары
Мақсаты: шеберхананы қажетті оқу материалдармен,техникалық жабдықтармен,көрнекті құралдармен қамтамасыз ете отырып,студенттердің өтілетін оқу материалдарын тиянақты меңгеру үшін жұмыстану  

	№  
	Жұмыстар жоспары
	Мерзімі
	Жауапты адамдар

	1
	Қажетті оқу материалдарымен,техникалық жабдықтармен,көрнекті құралдармен қамтамасыз ету
	Жыл бойы
	Шеберхана меңгерушісі 

	2
	Жұмыс бағдарламасын,тақырыптық жоспарларды және сабақ жоспарларын әзірлеу
	Үнемі
	Шеберхана меңгерушісі

	3
	Нормативтік талаптарға сай сапалы безендіру,студенттер мен оқытушылардың шеберханадағы мүліктерді,құрал-жабдықтарды дұрыс пайдалануын,сақтауын бақылау
	Үнемі
	Шеберхана меңгерушісі

	4
	Педогогикалық оқулар,байқаулар,сайыстар,көрмелерге материалдар дайындау
	Кесте бойынша
	

	5
	Үйірме жұмысын ұйымдастыру
	Кесте бойынша
	

	6
	Шеберханада өрт қауіпсіздігін сақтау,қауіпсіздік техникасын сақталуын қадағалау
	Үнемі
	Шеберхана меңгерушісі

	7
	ОӘБ жетекшілеріне атқарылған жұмыстар туралы есеп беру
	Кесте бойынша
	

	8
	Шеберханада жөндеу жұмыстарын жүргізу
	Кесте бойынша
	Шеберхана меңгерушісі

	9
	Шеберхана тазалығын қадағалау
	Үнемі
	Шеберхана меңгерушісі











Шеберханада жасалынған жұмыстар есебі
	№ 
	Жасалынған жұмыс
	Мерзімі
	Орындалуы

	1. 
	Техника қауіпсіздігі жөніндегі ережелер стендасы ілінді 
	12.01.2022
	10.01.2022

	2
	Сабақ жоспары бағдарламалары жасалынды. 
	02.09.2022
	05.09.2022

	3
	Шеберхана терезелері тазартылып іштегі тазалық жұмыстары үнемі жасалады 
	Әр жұма сайын
	

	4
	Шеберхана паспорты жаңартылып, шеберхана жұмыс жоспары жасалынды.
	
	Қаңтар айында
























Шеберхананың оқу-әдістемелікпен, жабдықтармен
 қамтамасыз етілуі

	Оқу-әдістемелік құралдар
	Орындалуы

	1.Оқу жабдықтарымен толықтыру
	

	· Оқу-әдістемелік жиынтығы(әдістемелік әдебиеттер, оқытушыларға  қажетті оқулықтар)
	

	· Автокөлік құрлысы пәнінен  тестілер жинағы (тараулар бойынша)
	

	· Автокөлік электр желілерін жалғап үйрену стенділері
	

	· Автомобильдердің электр жабдықтары және электроникасы,автокөлік құрлысы оқулықтары
	

	· Нұсқау карталар
	

	· Автоэлектрик мамандығына арналған стендтар
	

	· Автокөліктің электр жабдықтарына қатысты детальдары
	



Үйірме жұмысының жоспары
Жұмыстың мақсаты: Студенттердің білімін одан әрідамыту,тез ойлауға,шапшаңдыққа,өз бетімен ізденуге үйрету.Ой-өрісін,шығармашылықмүмкіндігін,ғылыми көзқарасын қалыптастыру.Техниканы жөндеуге қажетті нарықтағы сырттан келетін қолжетімді етіп,өз қолымызбен жасау.

	№ 
	Жасалынатын жұмыс
	Мерзімі
	Орындалу түрі

	1 
	Автокөліктің оталдыру жүйесінің схемасын жалғау
	Сабақ жоспарына сай
	

	2
	Студент НИВА авто тренажер арқылы шанақ жұмыстарын және машинаны диагностикаға түсіріп үйренеді.Электронды оталдыру жүйесінің схемасын жалғау
	Сабақ жоспарына сай
	

	3
	Жарықтандыру жүйесін схема бойынша жалғау
	Сабақ жоспарына сай
	

	4
	Автокөлік фарларын жалғау

	Сабақ жоспарына сай
	

	5
	Бұрылу сигналдарын жалғап үйрету
	Сабақ жоспарына сай
	

	6
	Тежеу жүйесінің артқы фанарын жалғау
	Сабақ жоспарына сай
	

	7
	Тренажер-имитатор автомобиль
арқылы  автомобилдің электрқұрылғыларын диагностикадан өткізіп үйренеді
	Сабақ жоспарына сай
	







Алғашқы медициналық көмек көрсету тәсілдері:
Адамның электр тогымен зақымданған кездегі алғашқы медициналық көмек көрсету тәсілдері:
1. Токтан ажырату (таратушы тақтадағы тумблерді ажырату) керек.
2. Электр тогын өткізбейтін қолда бар  құралдарды пайдаланып,  зақымданған адамды ток әсерінен босату керек.
3. Дәрігерді (колледждегі  медпункттен, 103 жедел жәрдем телефоны бойынша) шақырту керек.
4. Зақымданған адамды  мұқият қарап шығып, зақымдану дәрежесіне  қарай оған көмек көрсету керек.

Күйген кездегі көмек көрсету:
Адам күйікке шалынған жағдайда:
1. Ауырғанды басатын, тыныштандыратын  дәрі беру керек.
2. Күйген жерге дәрі (вазелин) жағу керек.
3. Күйген жараның бетіне микроб түспейтіндей  етіп, алдымен  целлофанмен  орап алып, суық суда ұстау керек.
4. Дәрігерді (колледждегі медпункттен, 103 жедел жәрдем телефоны бойынша) шақырту керек.

Талып қалғандағы көмек көрсету:
Адам талып қалған жағдайда:
1. Талып қалған адамды тегіс жерге шалқасынан, басын солға бұрып жатқызу керек.
2. Дәрігерді (колледждегі медпункттен, 103 жедел жәрдем телефоны бойынша) шақырту керек.

Тынысы тоқтап қалғандағы  көмек көрсету:
Адамның тынысы тоқтап қалған жағдайда:
Адамның аузын ашып тілін көру керек, егер тілі көмекейіне қарай  түсіп кетсе – қолмен  тартып шығарып қалыпты орнына келтіру керек.
1. Дәрігерді (колледждегі медпункттен, 103 жедел жәрдем телефоны бойынша) шақырту керек 
2. Тыныс алуы қалпына келгенше немесе  дәрігер  келгенге дейін  жасанды  түрде тыныс алдырту  (ауызды ауызға тақап) жасау керек.


Бөлмені  тексерген  комиссияның  қорытындысы.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Комиссия төрағасы:
Колледж  директоры:  ___________________________  Ж.Қ.Ниталиев
 Комиссия мүшелері: 
Директордың  теориялық  оқу жөніндегі орынбасары:______________
Ж. Қазтуғанова
 Директордың  өндірістік оқыту жұмысы жөніндегі  орынбасары:  _____________  Қ. Сисенов
 Кәсіподақ төрайымы:  _____________ Н.Қапсалихова
 Шеберхана   меңгерушісі:  ___Кайырлыгужиев Н.Н__________  Қорытынды берген уақыты «____» ______________20__ жыл




